
　　　　点検確認票　vol.２

利用した部屋は、（談話室）（会議室）（ホール Ａ ／ Ｂ ）（娯楽室）（ふれあい広場）

利用時間　　　令和　　年　　月　　日（　　　）　午前／午後　　時　　分  ～  午前／午後　  　時 　　 分

利用団体名                                                                 .

利用人数（　　　人）　，栄東区民（　　　人）栄東区以外（　　　人）　，女性（　　　人）男性（　　　人）　　

チェック

談話室 会議室 ホール 娯楽室 広　　場

1 　備品の整理整頓はしましたか
椅子

テーブル
椅子

テーブル

2 　室内の清掃はしましたか モップがけ モップがけ モップがけ モップがけ

3 　戸締り、施錠はしましたか 戸締　施錠 戸締　施錠 戸締　施錠 施錠

4 　エアコンのスイッチは切りましたか エアコン エアコン エアコン エアコン

5 　照明のスイッチは切りましたか 照明 照明 照明 照明

6 　その他の電源は切りましたか
テレビ

コピー機
カラオケ

7 　トイレの掃除はしましたか
多目的
トイレ

8 　ゴミは待ちましたか

9 　備品の破損や汚損はありませんでしたか

　　　　　　破損や汚損、その他気が付いたこと　（特記事項）

　　　　　　　責 　任　 者　　　　　　　　　　　　　　　                      ．　　　　連　 絡 　先   　：電話
.

栄東ふれあい館　利用報告・点検確認票

点　　検　　項　　目

女子トイレ 男子トイレ

生ゴミ　　　段ボール等紙ゴミ　  其の他のゴミ　　　　

　特記事項


